Vypiijéni rad
CERGE-EI knihovna

Ve smyslu zékona ¢. 257/2001 sb. o knihovnach a podminkéach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb, (Knihovni zdkon), vydavame tento Vypujéni fad.

1. Zakladni ustanoveni

Knihovna piisobi jako specializované, integrované pracovisté vetejné pristupnych informacénich
sluzeb, v zké navaznosti na cil a zaméteni Univerzity Karlovy v Praze - Centra pro ekonomicky
vyzkum a doktorské studium a Narodohospodaiského tistavu Akademie véd Ceské republiky
(dale jen CERGE-EI).

II. Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna CERGE-EI je poskytovatelem vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
ve smyslu § 4 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (déle jen Knihovniho zékona).

2. Knihovna CERGE-EI poskytuje sluzby pouze registrovanym uzivatelim. Vyjime¢né
muze poskytnout jednorazové vyuziti prezencnich fondi neregistrovanym uzivatelim.

3. Zakladni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 Knihovniho zakona poskytuje knihovna
bezplatné. Vyjimku tvofi ptipady, uvedené rovnéz v § 4 odst. 2 Knihovniho zdkona, kdy
muze byt vybiran poplatek ve vysi skute¢nych nakladl vynalozenych na zajisténi sluzby.

4. Druhy poskytovanych sluzeb:
a) Vypijcni sluzby prezencni a absencni
b) Meziknihovni a mezindrodni (MVS a MMVS)
c) Informacni sluzby:
- poradenska sluzba (informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny)
- Dbibliograficka, referen¢ni a faktograficka sluzba
- reSer$ni sluzba
- pristup na Internet
- instruktdze v knihovné.
d) Elektronické sluzby
- sluzby dostupné prostfednictvim www stranek knihoven
- elektronicka komunikace s uzivateli
- elektronické dodéavani dokumentti
- zajisténi pristupu do elektronickych informacnich zdroja a Internetu
e) Reprografické sluzby
Kopirovani a skenovani je mozné ve verejnych prostorach knihovny.
Tisk je mozny pouze z odbornych databazi provozovanych knihovnou.

II1. Uzivatelé

V souladu s poslanim knihovny CERGE, jsou jejimi uZivateli:
= Interni uzivatelé — akademickéd obec a ostatni zaméstnanci Univerzity Karlovy a Akademie
véd Ceské republiky - kategorie A



= Externi uZivatelé — ostatni VS a odborna vefejnost - kategorie B
= Kolektivni uzivatelé — kategorie C

Uvedené skupiny uZivatelli maji rozdilné podminky v piistupu ke knihovnim a informa¢nim
fondiim. Tyto podminky stanovi interni smérnice Knihovny CERGE-EL

IV. Prava a povinnosti uzivatelu

1. Knihovna poskytuje standardni sluzby zdarma. Knihovna G¢tuje financni piispévek
na vystaveni ctenaifského prikazu a ro¢ni/ptilroéni ptispévek. Knihovna mize
pozadovat finan¢ni zalohu (kauci) ve smyslu ustanoveni ¢l. V. a VIII. Vypiijéniho
radu.

2. Zaméstnancim a studentim CERGE-EI poskytuje knihovna vesSkeré sluzby

zdarma.

Drzitelim prikazu TP, ZTP, ZTP/P poskytuje knihovna veskeré sluzby zdarma.

4. Uzivatelé knihovny jsou povinni dodrzovat platny autorsky zakon ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné
n¢kterych zakoni.

5. V knihovné je tfeba se chovat ohleduplné k ostatnim a dbat pokynt sluzby.
Uzivatel pti vstupu do knihovny musi odlozit svrchni odév a tasky na misto k tomu
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urcené.
6. Ve vSech prostorach knihovny neni dovoleno kouteni a vnaSeni potravin a napoju.
7. Ve vSech prostorach knihovny neni dovoleno chovat se hlu¢né a pouzivat mobilni
telefony.

*

Vstup do knihovny muize byt odepten uzivateli, ktery je pod vlivem alkoholu, drog.
9. Z knihovny muze byt uzivatel vykézan, pokud nedodrzuje pokyni sluzby, nebo
rusi €i jinak obtézuje ostatni uzivatele knihovny nebo ni¢i zafizeni knihovny.

V. Clenstvi v knihovné

1. UZivatelem knihovny se stava fyzickd ¢i pravnicka osoba vydanim priukazu
uzivatele knihovny na zéklad¢ vyplnéné ptihlasky uZzivatele, ovéfené knihovnikem
podle osobnich doklad, u pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéteni.

2. Podepsanim ptihlasky (registraci) se uzivatel zavazuje k respektovani ustanoveni
Knihovniho fadu UK a Vyptjéniho fadu Knihovny CERGE-EI. Zaroven dava
souhlas k uloZeni persondlnich udaji do databdze knihovny, Timto podpisem
vznikd mezi uzivatelem a knihovnou smluvni vztah, ktery je nutné kazdych 12
mesici obnovit. Pokud neni smluvni vztah obnoven, uzivatel je z evidence
knihovny vyfazen a jeho piihlaska skartovana.

3. Knihovna naklada s osobnimi udaji ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich tdaji a o zméné nekterych zakoni.
4. Priikaz je nepienosny, je vydavan na ndklady uzivatele, a jeho platnost je 6 nebo 12

mésicll ode dne vystaveni. Doba platnosti prikazu mutze byt na zadost jeho
majitele prodlouzena po predlozeni osobnich dokladi, po zaplaceni ptispévku a po
zjisténi knihovnou, ze uzivatel za uplynulé obdobi neporusil pravidla Knihovniho
nebo Vypuj¢niho tadu.

5. Za zneuziti prikazu odpovida uzivatel, jemuz byl priikaz vystaven. U kolektivniho
uzivatele nese odpoveédnost opravnény zastupce.

6. Ztratu prikazu je uzivatel povinen hlasit knihovné bez odkladu. Novy priikaz bude
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vydan na naklady uzivatele.

Zmény v osobnich udajich uzivatele nebo opravnéného zastupce (kolektivni
uzivatel), mezi néz lze zahrnout napt. nastup dlouhodobych zahrani¢nich stazi,
ukonceni studia, zménu trvalého bydliste, jsou uzivatelé povinni ohlasit ihned .
Je-1i knihovna nucena tyto tidaje zjiStovat sama, pfipadné vznikne-li ji témito
zménami Skoda, hradi vzniklé naklady uzivatel.

VI. Knihovni a informacni fondy

Knihovna CERGE-EI vytvafi specializované fondy v papirové i elektronické
podobé podle informaéniho profilu, ktery vychazi ze vzdélavacich a
védeckovyzkumnych potieb CERGE-EI. Tento profil je prubézné aktualizovan.
Klasicky knihovni fond je tvofen systematicky uspotfddanou kolekci monografii,
Casopisu, statistik, Sedé literatury v oblasti ekonomie, ekonometrie, statistiky,
transformacéni ekonomie a ekonomie ptidruzovani CR do EU.

Elektronicky informa¢ni fond je tvofen bibliografickymi, plnotextovymi a
statistickymi databazemi, elektronickymi dokumenty, ptistupy do databdzovych
center a odkazy na voln¢ dostupné elektronické zdroje.

VII. Vypiijéni sluzby
Vypujéni sluzby se uskuteciiuji v souladu s poslanim knihovny.
Prezencné se piijcuje z celého knihovniho fondu, o absen¢ni vyptjcce rozhoduje
knihovna v souladu se zdkonnymi ustanovenimi.
Uzivatel je povinen zkontrolovat stav pij¢ovanych publikaci a zjisténé zavady
ohlasit. Od ptevzeti vypuj¢enych publikaci uzivatel nese zodpovédnost za jejich
ptipadné poskozeni, znehodnoceni ¢i ztratu.
Vraci-li uzivatel vypijcené dilo vyjimecné postou, je povinen je fadné zabalit a
poslat doporucené.
Za prekroceni stanovené vyptijéni lhiity zaplati uzivatel uréeny poplatek (viz pfil.
1), a to 1 v pfipadé, Ze nebyl predem pisemné upominan. V piipadé, Ze je vraceni
vyptjéek vymahano pisemnymi upominkami, je uzivatel povinen uhradit navic
poplatky za upominky. Po tieti upomince nasleduje vymahani soudni cestou.
Bez vyslovného souhlasu knihovny zddné vyptij¢ena publikace nesmi byt vyvezena
mimo uzemi CR.
Informace o realizované vyptij¢ce je ulozena v informaénim systému knihovny v
elektronické formé. Podepsanim ptihlasky (viz ¢€l. V., 1, 2) uzivatel soucasné¢ dava
souhlas s elektronickym zpracovanim a nakladanim s osobnimi udaji ve smyslu
zakona ¢. 101/2000 o ochrané osobnich udaji a o zmén¢ nékterych zakoni, a
pfejima odpoveédnost za piipadné ztraty jim vyptjcenych svazkd, registrovanych v
knihovnim systému.
Knihovna je povinna sezndmit uzivatele s idaji obsazenymi v databazi uzivatela a
tykajicimi se jeho osoby.
Uzivatel miize pozadat o vytisknuti aktualniho stavu vypiijcek na svém konté.
Jestlize dokument neni ve fondu knihovny, knihovna zajisti na pozadani uzivatele
vypijcku dokumentu nebo dodavku jeho kopie. Charakter vypijcky a vyptjcni
lhiitu stanovuje v tomto piipadé piijcujici knihovna. Za tuto sluzbu miize knihovna
uctovat poplatek ve vysi skute¢nych nakladi.



VIII. Zalohy, kauce a nahrady

1. Pii pfijiméani objednévek sluzeb za tthradu mize knihovna zadat zalohu, ktera se
odpocitava od celkového uctu.
2. Pti absen¢nim pij¢ovani mize knihovna jako zdruku fddného vraceni zZadat sloZeni

penézni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fddném vraceni vypijcky

predlozi uzivatel i stvrzenku a knihovna mu kauci vrati. Vys$i kauce urcuje

knihovnice ptipadné feditelka knihovny.

3. Pii posSkozeni, zniCeni nebo ztrat¢ dila se pozaduji tyto formy ndhrady a

manipulacni poplatek knihovny :

a) uvedeni do ptivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve
stejném vydani a ve vazb¢ piimétené kvality,

b) néahrada jinym vydéanim dila, pfipadné jinym dilem pfiblizné stejné ceny a
vyznamu pro fond knihovny,

c¢) finan¢ni ndhrada ve vysi ceny dila.

IX. Zavéreéna ustanoveni

1. Tento Vypijéni fad se vztahuje k Cinnosti a sluzbam knihovny pro vlastni
organizaci a pro vefejnost, je zavazny pro vSechny pracovniky a uZivatele
knihovny.

2. Vyjimky z vyptjcniho fadu projednava feditel knihovny.

3. Stiznosti a navrhy, tykajici se sluZeb knihovny je mozné podat Ustni i pisemnou
formou fediteli UK CERGE nebo fediteli knihovny.

4. Nedodrzovani vypijéniho fadu je postihovano a je diivodem k docasnému, ¢i
trvalému zruSeni prava uzivat sluzeb knihovny.

5. Docasnym ¢i trvalym zruSenim prava uzivat sluzby knihovny neni dotéena
odpovédnost uzivatele za zptisobenou $kodu a jeji nahradu podle platnych pravnich
predpis.

6. Oteviraci dobu stanovi feditel knihovny se souhlasem vedeni ustavu.

7. Nedilnou soucasti Vyptijéniho fadu je ptiloha 1 Sazebnik ptispévkil a sankci a

Interni smérnice knihovny.
8. Vypijéni fad vydava feditel knihovny.
9. Vypujéni fad je zveiejnén.
10. Tento Vypj¢ni fad nabyva Gcinnosti 1. ledna 2003.

V Praze dne 25.11.2002

PhDr. Hana Pessrova, CSc.
feditelka knihovny CERGE-EI



